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Приложение №1…………..
к административному регламенту                                                                         администрации Воздвиженского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в
нежилое помещение или  нежилого
помещения в жилое помещение»


Главе Воздвиженского сельского поселения   Курганинского района
______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 
(с осуществлением работ по его переустройству и (или) перепланировке)
от________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты
 документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства,
 номер телефона; для представителя физического лица                                                                                                                 указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма,
 адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, 
уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого (нежилого) помещения:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Собственник (и) жилого (нежилого) помещения:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

            Прошу осуществить перевод жилого помещения в нежилое помещение 
(нежилого в жилое) с осуществлением работ по
__________________________________________________________________ 
жилого (нежилого) помещения, принадлежащего на праве собственности
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и 
(или) перепланировки (не)жилого помещения.
Срок производства 
ремонтно-строительных работ с ___________ по _______
Режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по ________ часов в _______ дни.
Нежилое помещение будет использоваться для размещения в нем ___________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Обязуюсь:
- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом;
- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ;
- соблюдать требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические, иные установленные законодательством требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах и участвовать в расходах по совместной эксплуатации, текущему и капитальному ремонту всего строения, соразмерно занимаемой площади.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)_______________________________________на______листах;
          2) _______________________________________на ________листах;
3) _______________________________________на ________листах;
4) _______________________________________на ________листах;
5) _______________________________________на ________листах.


 Подписи лиц, подавших заявление:

«_____»_________________20____ г. ___________________________________
«_____» _________________20____г. ___________________________________
«_____» _________________20____г. ___________________________________

Документы представлены на приеме «______» ________________20____ г.
Входящий номер регистрации заявления «_____» _____________20____г.
Выдана расписка в получении документов «____» _______________20____г.
№_______________________________________
Расписку получил «______» ___________20____г. _________________
Принял    заявление ________________________________________ 



Заместитель главы
Воздвиженского сельского поселения
О.В.Губайдуллина



Приложение № 2……………..
к административному регламенту                                                                         администрации Воздвиженского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или  нежилого помещения в жилое помещение»


Главе Воздвиженского сельского поселения Курганинского района ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ (образец)

о переводе жилого помещения в нежилое помещение
(с осуществлением работ по его переустройству)

от Шеховцовой Лидии Артемовны
паспорт серии 03 00 № 123456 от 08.07.2001 выдан Курганинским РОВД  Краснодарского края
проживающей: Курганинский район, ст. Воздвиженская, ул.Лесная, 8.
Место нахождения жилого помещения: Краснодарский край, Курганинский район, ст. Воздвиженская, ул.Лесная, 8. Собственник(и) жилого помещения: Шеховцова Лидия Артемовна.

Прошу осуществить перевод жилого помещения в нежилое помещение с осуществлением работ по его переустройству жилого помещения, занимаемого на основании договора купли-продажи от 30.01.1992 № 1-243, согласно прилагаемому проекту (проектной документации) перевода жилого помещения
Срок производства ремонтно-строительных работ с «15» августа 2015 г. по «15» октября 2015 г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с 08.00 по 18.00 часов в рабочие дни.
Нежилое помещение будет использоваться для размещения в нем продуктового магазина.
Обязуюсь:
         - осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом;
         - обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
        - осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ;
        - соблюдать требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические, иные установленные законодательством требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах и участвовать в расходах по совместной эксплуатации, текущему и капитальному ремонту всего строения, соразмерно занимаемой площади.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) заверенная нотариально копия договора купли продажи 30 января 1992 года  № 1-243 на одном листе;
2) проект переустройства жилого помещения на 3 листах;
3) технический паспорт жилого помещения на 8 листах;
4) поэтажные планы здания в котором находится переводимое жилое помещение;
          5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на 2 листах;

Подписи лиц, подавших заявление:
«_____»_________________20____ г. ___________________________________
«_____» _________________20____г. ___________________________________
«_____» _________________20____г. ___________________________________

Документы представлены на приеме «______» _______________ _20____ г.
Входящий номер регистрации заявления «_____»_______________20____г.
Выдана расписка в получении документов «_____» _______________20____г.
№_______________________________________
Расписку получил «______» _______________20____г._________________
Принял заявление ___________________________________________________



Заместитель главы
Воздвиженского  сельского поселения
О.В.Губайдуллина



Приложение № 3…………..
к административному регламенту                                                                         администрации Воздвиженского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или  нежилого помещения в жилое помещение»
в получении документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявитель
_________________________________________________________________
представил(а), следующие документы:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Выдал расписку
_____________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)
 
"___" ____________ 20 ___ г.



Заместитель главы
Воздвиженского  сельского поселения
О.В.Губайдуллина

Приложение № 4……
к административному регламенту администрации Воздвиженского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

Кому______________________________ ___________________________________
(фамилия, имя, отчество — для граждан;
полное наименование организации —
для юридических лиц)
Куда ______________________________
(почтовый индекс и адрес заявителя

о переводе (отказе в переводе)
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
__________________________________________________________________,
(полное наименование органа местного самоуправления,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу:
______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование городского поселения)
______________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)
дом, корпус (владение, строение), кв.
(ненужное зачеркнуть)
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения 
(ненужное зачеркнуть)
в качестве__________________________________________________________
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе),

РЕШИЛ ( ):
(наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
            а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
(ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения).
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с____________________________________________
                                         (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 
                                                     Жилищного кодекса Российской Федерации)

_______________________________________                ________             ___________________
(должность лица, подписавшего уведомление)              (подпись)           (расшифровка подписи)

«___» ____________ 20__ г.

М. П.

Заместитель главы
Воздвиженского сельского  поселения
О.В.Губайдуллина

Приложение № 5…………..
к административному регламенту  администрации Воздвиженского сельского поселения Курганинского района по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

БЛОК-СХЕМА
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения
 в жилое помещение»

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов  
Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов
Все документы в наличии и соответствуют требованиям
Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению
Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления
Заявитель устраняет препятствия
Заявитель отказывается устранять препятствия

Выдача специалистом заявителю расписки в получении документов
Заявление регистрируется в порядке делопроизводства
Рассматривание предоставленных документов на заседании межведомственной комиссии услуги
Выдача заявителю уведомлений

























Подготовка отказа к выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию с указанием причин
Оформление уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
Оформление уведомления о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)













